
 

 
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ ВНУТРИГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ НАРОДНЫЙ 

(МС МО МО НАРОДНЫЙ) 

 (Седьмой созыв) 

193079, Санкт-Петербург, ул. Новосёлов, д. 5а, тел/факс: 8(812)446-39-12 

 

 

РЕШЕНИЕ № 4/01-06 

 

Санкт-Петербург                                                                                                  «4» марта 2026 года                                                                                                

 

 

«Об утверждении Положения о помощнике депутата муниципального совета 

внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-

Петербурга муниципальный округ Народный» 

 

        В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025  № 33-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Санкт-

Петербурга от 03.12.2025 № 688-133 «Об организации местного самоуправления в единой 

системе публичной власти в Санкт-Петербурге», Уставом внутригородского муниципального 

образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ 

Народный, принятого Решением Муниципального Совета муниципального образования Санкт-

Петербурга муниципальный округ № 53 от 03.12.2013 № 32, Муниципальный совет 

внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-

Петербурга муниципальный округ Народный 

  

                                                                        РЕШИЛ: 

 

1. Утвердить Положение о помощнике депутата муниципального совета 

внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-

Петербурга муниципальный округ Народный согласно приложению к настоящему решению. 

2. Признать утратившим силу решение МС МО МО Народный от 23.12.2015 № 45 «Об 

утверждении Положения «О помощнике депутата муниципального Совета Внутригородского 

Муниципального образования Санкт-Петербурга Муниципальный округ Народный». 

3. Настоящее решение вступает в силу с даты его подписания. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на главу 

муниципального образования, исполняющего полномочия председателя муниципального 

совета, Соловьеву Т.В. 

 

 

Глава муниципального образования, 

исполняющий полномочия председателя 

муниципального совета                                                                                                  Т.В. Соловьева 
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Приложение  
к Решению МС МО МО Народный 

от «4» марта 2026 г. № 4 /01-06 

«Об утверждении Положения о  

помощнике депутата муниципального совета 

 внутригородского муниципального образования  

города федерального значения Санкт-Петербурга  

муниципальный округ Народный» 

 

 

Положение о помощнике депутата муниципального совета внутригородского 

муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Народный 

 

 

Раздел 1. Общие положения 

 
  1.1. Для содействия в осуществлении депутатских полномочий депутат Муниципального 

совета внутригородского муниципального округа города федерального значения Санкт-

Петербурга муниципальный округ Народный (далее – депутат МС МО МО Народный) вправе 

иметь от одного до трех помощников депутата. 

  1.2. Помощником депутата МС МО МО Народный (далее – помощник депутата) может 

быть только гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, предпочтительно 

имеющий высшее образование, обладающий навыками организации, планирования, анализа и 

контроля работы.   

  1.3. Гражданин не может быть помощником депутата в случае: 

  - признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, 

вступившим в законную силу;  

  -  наличия судимости; 

  - прекращения гражданства Российской Федерации; 

  - наличия гражданства (подданства) иностранного государства либо вида на жительство 

или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина на 

территории иностранного государства, если иное не предусмотрено международным договором 

Российской Федерации; 

 - приобретения им статуса иностранного агента. 

  1.4. В случаях с наступления событий, указанных в абзацах третьем - шестом пункта 1.3 

Положения, помощник депутата в течение 5 рабочих дней обязан об этом уведомить в 

письменной форме депутата МС МО МО Народный.  

  1.5. Помощник депутата осуществляет свою деятельность на общественных началах. 

  1.6. Депутат МС МО МО Народный самостоятельно подбирает себе помощника 

(помощников).  

           1.7. Помощник депутата работает под непосредственным руководством депутата МС МО 

МО Народный и в целях обеспечения полномочий депутата выполняет только его поручения. 

Определение основных направлений работы помощников и распределение обязанностей между 

ними депутат МС МО МО Народный осуществляет самостоятельно. 

           1.8. Документом, подтверждающим полномочия помощника депутата, является 

удостоверение помощника депутата установленного образца, которое оформляется по 

заявлению депутата МС МО МО Народный в соответствии с настоящим Положением. 

  1.9. В своей деятельности помощник депутата руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, федеральными законами, законами Санкт-Петербурга, Уставом 

внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-

Петербурга муниципальный округ Народный и иными правовыми актами, а также настоящим 

Положением. 
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Раздел 2. Права и обязанности помощника депутата  

 

  2.1. Помощник депутата по поручению депутата МС МО МО Народный обязан: 

  1) выступать в отношениях с организациями и гражданами; 

  2) участвовать в работе с избирателями и иными лицами, организовывать встречи 

депутата МС МО МО Народный с избирателями и выполнять иные поручения депутата МС МО 

МО Народный; 

  3) проводить предварительный прием населения и представителей организаций, а также 

вести запись на прием к депутату МС МО МО Народный; 

  4) готовить письменные ответы на обращения граждан, запросы к должностным лицам 

органов государственной власти, местного самоуправления, организаций для решения 

вопросов, связанных с исполнением депутатских полномочий; 

  5) получать в государственных органах, органах местного самоуправления, организациях 

информационно-справочные документы, необходимые депутату МС МО МО Народный для 

осуществления депутатских полномочий; 

  6) участвовать в мероприятиях, проводимых на территории внутригородского 

муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный 

округ Народный органами государственной власти и местного самоуправления, организациями 

и общественными объединениями; 

  7) собирать и анализировать информацию по координируемому депутатом МС МО МО 

Народный направлению деятельности, оглашать или предъявлять в письменной форме 

подготовленные депутатом МС МО МО Народный предложения, заявления, обращения и иные 

документы; 

  8) получать адресованные депутату МС МО МО Народный почтовые и телефонные 

отправления, вести их учет и представлять депутату МС МО МО Народный; 

  9) готовить информацию о депутатской деятельности, а также иную информацию для 

публикации в средствах массовой информации; 

  10) вести делопроизводство по служебным документам, служебной переписке депутата 

МС МО МО Народный; 

 11) готовить проекты правовых актов, принимаемых МС МО МО Народный, выполнять 

иные, не противоречащие действующему законодательству поручения, связанные с его 

депутатской деятельностью. 

  2.2. Помощник депутата имеет право: 

 - по поручению депутата МС МО МО Народный использовать предоставленное депутату 

МС МО МО Народный помещение, оборудованное мебелью, средствам связи, необходимой 

оргтехникой. 

 

Раздел 3. Ограничения и ответственность помощника депутата 

 

  3.1. Передача помощнику депутата полномочий депутата МС МО МО Народный не 

допускается. 

  3.2. Помощник депутата осуществляет свою деятельность в пределах оказания 

аналитической, консультативной, организационно-технической и иную помощи при 

осуществлении им депутатских полномочий.  

  3.3. При выполнении помощником своих обязанностей недопустимо использование им 

своего статуса в личных интересах, а также в целях, не отвечающих интересам населения 

внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-

Петербурга муниципальный округ Народный (далее – муниципальное образование). 

  3.4. Помощник не имеет права разглашать информацию, составляющую коммерческую 

или служебную тайну, персональные данные третьих лиц, ставшие известными ему в связи с 

исполнением своих полномочий. 

  3.5. Помощник депутата за действия, нарушающие положения действующего 

законодательства, нормативные правовые акты органов местного самоуправления 

муниципального образования, а также за действия и бездействия, нарушающие права и свободы 
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граждан, несет персональную ответственность, предусмотренную действующим 

законодательством. 

 

Раздел 4. Условия и порядок назначения помощника депутата 
 

  4.1. Помощник депутата назначается депутатом МС МО МО Народный самостоятельно 

путем подачи заявления, согласно Приложения № 1 к настоящему Положению. 

  4.2. Помощник депутата регистрируется в Муниципальном совете внутригородского 

муниципального округа города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный 

округ Народный (далее – Муниципальный совет). 

  4.3. Регистрацию осуществляет сотрудник аппарата Муниципального совета (далее - 

уполномоченное лицо).  

  4.4. Для регистрации депутатом МС МО МО Народный предоставляется заявление с 

приложением следующих документов: 

  1) цветные фотографии 3x4 см. в количестве 2 шт.; 

  2) копию паспорта помощника депутата или документа его заменяющего; 

  3) бланк удостоверения; 

  4) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 4 к 

настоящему Положению. 

  4.5. Глава муниципального образования вправе отказать в регистрации помощника 

депутата. Отказ в регистрации помощника депутата выносится Главой муниципального 

образования в письменной форме с обязательным указание причин, послуживших основанием 

для отказа. 

  4.6. Основания для отказа в регистрации помощник депутата: 

   - предоставление документов, указанных в пункте 4.4 Положения иным лицом; 

   -  непредставление документов, предусмотренных Положением; 

   - превышение максимально установленного настоящим Положением количества 

помощников депутата. 

  4.7. Отказ в регистрации помощника депутата по иным основаниям, кроме 

предусмотренных настоящим Положением, не допускается.  

  4.8. После подачи документов, указанных в пункте 4.4 Положения уполномоченным 

лицом в течение 7 рабочих дней удостоверение оформляется и регистрируется в журнале 

регистрации удостоверений помощников депутатов МС МО МО Народный (далее – журнал) по 

форме согласно приложению №2 к настоящему Положению.  

  4.9. Все затраты, необходимые для изготовления (замены) бланков удостоверений 

помощников депутатов, несет депутат МС МО МО Народный. 

  4.10. Удостоверение с подписью депутата МС МО МО Народный, назначившего его, и 

печатью Муниципального совета выдается под роспись в журнале непосредственно помощнику 

депутата или депутату МС МО МО Народный для вручения своему помощнику. 

  4.11. Помощник депутата обеспечивает сохранность удостоверения. 

   Удостоверение подлежит замене в случае: 

   - изменения фамилии, имени или отчества депутата МС МО МО Народный; 

   - изменения фамилии, имени или отчества помощника депутата; 

   - порчи удостоверения. 

  4.12. В случае замены удостоверения, ранее выданное удостоверение подлежит возврату 

в аппарат Муниципального совета для уничтожения. 

  4.13. В случае утраты удостоверения помощника депутата, замена удостоверения 

производится на основании заявления депутата МС МО МО Народный. 

           4.14. Выдача нового удостоверения осуществляется в течение 7 рабочих дней после 

поступления в Муниципальный совет письменного заявления депутата МС МО МО Народный 

об оформлении нового удостоверения его помощника, которое регистрируется в журнале в 

соответствии с настоящим Положением. 

            4.15. Срок полномочий помощника депутата равен сроку полномочий депутата МС МО 

МО Народный.  
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            4.16. Депутат МС МО МО Народный вправе в любое время прекратить полномочия 

Помощника по своему усмотрению, сообщив ему об этом в письменной форме.  

  4.17. Полномочия помощника депутата прекращается досрочно в случаях: 

  1) досрочного прекращения полномочий депутата МС МО МО Народный, по 

основаниям, предусмотренным Уставом муниципального образования; 

  2) по письменному заявлению депутата МС МО МО Народный, направленному Главе 

муниципального образования. 

  3) по письменному заявлению помощника депутата, переданному непосредственно 

депутату МС МО МО Народный. Копию указанного заявления депутат МС МО МО Народный 

обязан в течение 5 рабочих дней направить Главе муниципального образования.  

           4.18. По окончании срока полномочий или при досрочном прекращении полномочий 

помощника депутата удостоверение является недействительным и подлежит возврату в аппарат 

Муниципального совета в течение 7 рабочих дней.  

            4.19. Сдача удостоверения помощника депутата при прекращении полномочий, 

фиксируется под роспись помощника депутата в журнале.  

            4.20. Уничтожение удостоверения помощника депутата осуществляется аппаратом 

Муниципального совета в течение 3 рабочих дней со дня его сдачи с составлением акта об 

уничтожении удостоверения. 

   

Раздел 5. Описание удостоверения помощника депутата и порядок его выдачи 

 

           5.1. Бланк удостоверения помощника депутата представляет собой двухстраничную 

книжку в твёрдой обложке, темно-красного или бордового цвета, размером 20 см x 6,5 см. 

Графическое и художественное оформление бланка удостоверения помощника депутата 

производится в соответствии с образцом удостоверения согласно приложения №2 к 

Положению.  

           5.2. На лицевой стороне обложки выполнена надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ».  

           5.3. На левой внутренней стороне удостоверения: 

           - в верхней части по центру расположена надпись: «Помощник Депутата 

Муниципального совета внутригородского муниципального образования города федерального 

значения Санкт-Петербург муниципальный округ Народный», 

           - слева расположена фотография помощника депутата, 

           - справа расположена информация о помощнике депутата: фамилия, имя, отчество,  

           - в нижней части по центру предусмотрено место печати. 

           5.4. На правой внутренней стороне удостоверения: 

           - в верхней части по центру расположена надпись «Удостоверение №_», 

           - слева расположен логотип герба МО МО Народный; 

           - справа расположена информация о депутате, чьим помощником является лицо, на 

которое выдается удостоверение: фамилия, инициалы, а также подпись депутата МС МО МО 

Народный, 

           - справа (ниже) предусмотрено место печати, 

           - в нижней части по центру указывается дата, по которую действительно удостоверение 

помощника депутата. 
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Приложение № 1 
к Положению о помощнике депутата  

муниципального совета внутригородского  

муниципального образования города федерального  

значения Санкт-Петербурга  

муниципальный округ Народный 

 

 

Образец заявления депутата МС МО МО Народный 

 

 

Главе муниципального образования,  

исполняющему полномочия 

 председателя муниципального совета,  

________________________________ 

 

от депутата МС МО МО Народный  

                                                                                                      _________________________созыва 

                                                                                                    _______________________________ 
 

 

Заявление 

 
            В соответствии с Уставом МО МО Народный, Решением МС МО МО Народный «Об 

утверждении Положения о помощнике депутата муниципального совета внутригородского 

муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный 

округ Народный», прошу назначить помощником депутата МС МО МО Народный _________ 

созыва _____________ – гражданина РФ ______________________________________________, 

на срок осуществления мною своих полномочий, с выдачей удостоверения помощника 

депутата.  

            Подтверждаю, что ____________________________________________________________ 
(ФИО) 

- не является недееспособным или ограничено дееспособным; 

- отсутствует судимость и (или) факт уголовного преследования либо о прекращении 

уголовного преследования. 

 

             Сообщаю (предоставляю) следующую дополнительную информацию (документы) о 

гражданине РФ ___________________________________________________________________.: 

 - контактные данные помощника депутата: телефон: ________________, адрес эл. почты: 

_________________________. 

 

 

 

 

 

 

___________________________                                                      _________________________ 
                       (дата)                                                                                                                                            (подпись) 
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Приложение № 2 
к Положению о помощнике депутата  

муниципального совета внутригородского  

муниципального образования города федерального  

значения Санкт-Петербурга  

муниципальный округ Народный 

 

Образец удостоверения помощника депутата 
 

 

 

 

Лицевая сторона 

 
  

 

 

 

 

УДОСТОВЕРЕНИЕ 

 

 

 

 

 

 

 

Внутренняя сторона 

 

                          Левая сторона                                                               Правая сторона 
 

 

Помощник Депутата Муниципального совета  

внутригородского муниципального образования 

города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ Народный 

                                                                             

                     

ФОТО __________________________ 
фамилия 

________________________________ 

имя 

________________________________ 

отчество 

 

М.П 

 

               Удостоверение № ____ 

Герб  

Депутат МС МО МО Народный 

______________ _____________ 
(фамилия, инициалы)         ( подпись )    

 

 

 

   

                                М.П.  

               

 

 Действительно по «___» ______________ 20__ г. 

 



Приложение № 3 
к Положению о помощнике депутата  

муниципального совета внутригородского  

муниципального образования города федерального  

значения Санкт-Петербурга  

муниципальный округ Народный 

 

Журнал регистрации удостоверений помощников депутатов МС МО МО Народный (ФОРМА) 
 

 

№ 

п/п 

ФИО 

помощника 

депутата 

ФИО депутата Номер  

удостоверения 

Дата 

выдачи 

ФИО, личная 

подпись лица, 

получившего 

удостоверение 

Отметка  

о возврате, 

дата 

сдачи, 

подпись 

Основание 

признания 

удостоверения 

недействительным 

Отметка об 

уничтожении 

удостоверения 

(№, дата акта об 

уничтожении) 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

1 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

    

 



Приложение № 4 
к Положению о помощнике депутата  

муниципального совета внутригородского  

муниципального образования города федерального  

значения Санкт-Петербурга  

муниципальный округ Народный 

 

Согласие на обработку персональных данных 
Я,     

______________________________________________________________________________________ 

                                                                          (ФИО) 

 (далее также – субъект персональных данных), проживающий по адресу: 

______________________________________________________________________________________  

паспорт гражданина  

______________________________________________________________________________________                                                                                    

на основании статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

даю свое согласие Муниципальному совету внутригородского муниципального образования города 

федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ Народный (МС МО МО Народный) 

(адрес: 193079, Санкт-Петербург, ул. Новоселов, д. 5А; ИНН 7811073355; ОГРН 1027806072513) (далее 

также – оператор) на обработку своих персональных данных (любое действие (операцию) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение), с целью обеспечения исполнения 

полномочий помощника депутата МС МО МО Народный седьмого созыва.  

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: 

1) фамилия, имя, отчество; 

2) данные по факту изменения фамилии, имени или отчества (изменяемые фамилия, имя, 

отчество, дата и место изменения фамилии, имени или отчества, причины изменения) (при наличии); 

3) дата рождения (год, месяц, день); 

4) гражданство; 

5) паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность; 

6) адрес места жительства (адрес по месту регистрации, фактический); 

7) контактный телефон, иной вид связи; 

8) фотография. 

Настоящее согласие действует с даты подписания в течение срока исполнения мною полномочий 

помощника депутата МС МО МО Народный седьмого созыва и до истечения сроков хранения 

соответствующей информации или документов, содержащих вышеуказанную информацию, 

определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Субъект персональных данных вправе отозвать данное согласие на обработку своих 

персональных данных, письменно уведомив об этом оператора. 

В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных 

данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки 

персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва. В случае 

отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока оператор 

осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев. 

Я подтверждаю, что предоставленные мною персональные данные являются полными, 

актуальными и достоверными. 

Я обязуюсь своевременно извещать об изменении предоставленных персональных данных (в 

течение 15 календарных дней со дня изменения персональных данных).                                                                                                                                                

 

__________________ /_______________________/ 

 

_____.____.20_____ 
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